PUBBLICA SELEZIONE PER SOLI ESAMI PER L’ASSUNZIONE A TEMPO DETERMINATO
DI PERSONALE NEL PROFILO DI ASSISTENTE AMMINISTRATIVO ~ CAT. C. LIVELLO
BASE — 1° POSIZIONE RETRIBUTIVA

TEMA 3

1. Composizione della Giunta comunale:

A. La giunta comunale si compene del sindaco, che la presiede, e di un numero di assessori stabilito
dallo statuto.

B. Lagiunta comunale si compone del sindaco, che la presiede, e di un numero di assessori, stabilito
dallo statuto, entro i limiti fissati dalla apposita legge regionale.

C. Lagiunta comunale si compone del sindaco e di quattro assessori.

2. Secondo l'ordinamento dei comuni della regione Autonoma Trentino — Alto Adige, quali sono gli
organi comunali?

A. 5Sono organi del comune il consiglio, la giunta, il sindaco
B. Sono organi il Consiglio, la giunta e tutte le Commissioni comunali che sono state istituite
C. Sono organi comunali tutti i dipendenti comunali

3. Il Consiglio comunale &:

A. L'organo di indirizzo e di controllo politico-amministrativo
B. L'organo che attua gli indirizzi generali prefissati dal’amministrazione
C. L'organo responsabhile del’amministrazione comunale

4, La Posta Elettronica Certificata (PEC) é:

A. E’il sistema che consente di inviare e-mail con valore legale equiparato ad una raccomandata con
ricevuta di ritorno

B. E'il sistema che consente di inviare e-mail equiparato ad una raccomandata con ricevuta di ritorno,
ma non ha valore legale

C. Eilsistema utilizzato per lo scambio di documenti unicamente tra pubbliche amministrazione

5. Chi delibera le aliquote IMIS?

1. Il Sindaco e il segretario comunale
2. Il responsabile dell’ Ufficio Tributi
3. Il Consiglio Comunale




6. Ai fini IMIS I'area edificabile:

A. & soggetta a IMIS solo dal momento in cui @ rilasciata una concessione edilizia per la costruzione di

un edificio su tale area
B. & soggetta a IMIS dal momento in cui il terreno & inserito nel Piano Regolatore Generale in zona

edificabile
C. e sempre esente

7. Un’abitazione & di proprieta del signor Rossi Mario. La stessa é data in affitto al signor Bianchi Andrea.
Il soggetto passivo ai fini IMIS di questa abitazione &:

A. il proprietario Rossi Mario
B. [laffittuario Bianchi Andrea
C. entrambi per una quota del 50% ciascuno

8. Qual & il principio su cui si basa la determinazione delle tariffe del servizio acquedotto diversificandole

in scaglioni?

A. Rispetto della tutela della risorsa idrica dagli sprechi, andando a colpire in modo pil forte i consumi
pit elevati

B. Principio de! nucleo familiare, andando a colpire le famiglie meno numerose ma con consumi pidl alti

C. Principio della superficie occupata, andando a colpire gli alloggi pill grandi, indipendentemente dal
numerao di occupanti

9. Cosa si intende per riscossione coattiva?

A. Procedimento con cui I'amministrazione esige il pagamento di un tributo mediante I'emissione di una

fattura
B. Procedimento con cui 'amministrazione esige il pagamento di un tributo successivamente alla

elaborazione di una minuta di ruclo
C. Procedimento con cui Famministrazione esige il pagamento di un tributo non pagato spontaneamente

e a seguito della notificazione di un avviso di accertamento.

10. | contratti con la Pubblica Amministrazione possono essere eseguiti nelle seguenti forme:

A. solo verbale
B. solo scritta

C. verbale e scritta %




11. Chi sottoscrive i contratti commerciali dell’'ente?

A. Il responsabile del Servizio

B. 1l Presidente del consiglio comunale
C. L'assessore competenta

12. La cancellazione dall’anagrafe viene effettuata per:

A. per morte
B. pertrasferimento in casa di riposo
C. perviaggio turistico all’estero

13. Qual & la validita della carta di identita rilasciata al minore che abbia compiuto gli 8 anni?

A. 3anni
B. 5anni
C. 10anni

14. Il domicilio é:

A. il luogo dove sivuole risiedere

B. il luogo in cui una persona ha stabilito la sede principale dei suoi affari e interessi
C. il luogo dove si dimora abitualmente

15. L'acquisto della cittadinanza italiana per naturalizzazione & subordinato:

A. al giuramento da prestarsi davanti al Sindaco
B. all’'ottenimento della patente di guida italiana
C. al conseguimento dell’attestato di conoscenza della lingua italiana

16. La denuncia di morte in che Comune deve essere resa?

A. nel Comune dove risiedeva il defunto, anche se la morte & avvenuta altrove
B. nel Comune dove & avvenuto il decesso
C. entrambi indistintamente

17. Uufficiale di stato civile sbaglia nello stampare un atto inserendo nella stampante il foglio alla
rovescia. Come pué rimediare all’errore?

A. Annulla I'atto apponendo una riga obliqua e lo ristampa correttamente su un nuovo foglio
B. Strappa il foglio e ristampa I'atto correttamente su un nuovo foglio

C. Tenta dicancellare I'atto con la gomma abrasiva e riutilizza lo stesso foglio nel verso corretto
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18. Il responsabile del procedimento

A. & sempre una persona fisica
B. pud essere individuato in un organo collegiale
C. eilsindaco del comune

19. Sono criteri generali dell’azione amministrativa:

A. Convenienza e buon senso
B. economicita, efficacia e imparzialita
C. discrezionalita e parzialita

20. La motivazione & necessaria:

A. per tutti i provvedimenti amministrativi
B. perisoli provwedimenti amministrativi sfavorevoli
C. peri soli provvedimenti favorevoli

21. Che cos’e la PEC?

A. Un sistemna di protocollazione automatico

B. Una procedura di elaborazione di certificati informatici

C. Un tipo particolare di posta che permette di dare a un messaggio di posta elettronica lo stesso
valore legale di una tradizionale raccomandata con avvisc di ricevimento.

22. La Pubblica Amministrazione pud pubblicare qualunque dato e informazione personale per finalita di
trasparenza?

A. No. Vale la regola generale per la quale i soggetti pubblici possono diffondere dati personali solo se
cid & ammesso da una specifica disposizione di legge o di regolamento.

B. Si. | dati personali possono essere diffusi

C. Spetta al Segretario Comunale decidere in merito

23. Il codice di comportamento dei dipendenti pubblici

A. stabilisce le regole cui i dipendenti delle pubbliche amministrazioni devono conformarsi al fine di
assicurare la qualita dei servizi, la prevenzione dei fenomeni di corruzione, il rispetto dei doveri di
diligenza, lealta, imparzialita.

B. stabilisce le regole cui i dipendenti delle pubbliche amministrazioni devono utilizzare il protocollo

informatico
.
C. stabilisce le regole cui i dipendenti delle pubbliche amministrazioni devono rispettare l'orario di
lavoro
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24. 5i ha concussione quando

A. Il pubblico ufficiale o l'incaricato di un pubblico servizio che, abusando della sua qualita o dei suoi
poteri, costringe taluno a dare o a promettere indebitamente, a lui o a un terzo, denaro o altra utilita

B. 1l pubblico ufficiale o I'incaricato di un pubblico servizio che procuri intenzionalmente a sé o ad altri
un ingiusto vantaggio

C. L'appropriazione di denaro o beni mobili, di cui il pubblico ufficiale abbia la disponibilita per ragioni
di servizio

25. Si ha corruzione quando

A. Un pubblico ufficiale accetta la prestazione o la promessa di denaro o altra utilita in cambio del
compimento di un atto del suo ufficio

B. Il pubblico ufficiale o l'incaricata di un pubblico servizio che procuri intenzionalmente a sé o ad altri
un ingiusto vantaggio

C. L'appropriazione di denaro o beni mobili, di cui il pubblico ufficiale abbia la disponibilita per ragioni
di servizio

26. In Excell la formula =SOMMA(A1:A7) indica:

A. La somma del cantenuto delle celle comprese tra Al e A7
B. La somma del contenuto delle celle Al e A7
C. Lasomma del contenuto delle celle comprese tra Al e A7 solo se il risultato & positivo

27. Cosa si intende per software?

A. sono sistemi di difesa dei dispositivi informatici
B. sono le periferiche pilt importanti di un computer
C. insieme delle procedure e delle istruzioni in un sistema di elaborazione dati

28. | principali diritti del dipendente pubblico quali sono:

A. Diritto alla retribuzione e alle ferie
B. Diritto direcarsia prendere i figli a scuola
C. Diritto di scelta di orario secondo le proprie esigenze

29. Come viene eletto il Sindaco?

A. Asuffragio universale degli iscritti nelle liste elettorali del Comune
B. Dal consiglio comunale

C. Dai soliiscritti nelle liste elettorali del Comune che hanno compiuto il 21esimo anno di et
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30. L'obbligo di timbratura con lo strumento marcatempo per i dipendenti comunali riguarda:

A. tutte le entrate e le uscite dal luogo di lavoro fatta eccezione per il servizio prestato dopo le ore
18.00

B. tutte le entrate e le uscite dal luogo di lavoro

C. tutte le entrate e le uscite dal luogo di lavoro tranne la pausa pranzo



